TUKETiM/KULLANIM SURETIYLE CIKIS iISLEMLERi DETAY SURECI

Tasinir istek
Belges i/ Resmi
Talep Yazisi

demirbas

evet

Demirbas
malzemesi mi ?

Tulketim malzemesi
mi ?

v

A 4

Birimlerden gelen tasinir istek
belgesinin veya resmi talep
yazisinin tasinir kayit ve kontrol
yetkilisine ulastiriimasi

A

Talep edilen malzemenin stok
durumunun
programindan kontrol edilmesi

A

Talebin karsilanmasi

A 4

Zimmet senedinin malzeme teslim
edilecek kisiye imzalattiriimasi

A 4

Malzemenin kisiye
teslim edilmes

l

Stokta mevcut
mu ?

tiketim

Zimmet
senedi

hayir

A

bildiriimesi

Olmayan malzemenin alinmasi
icin Yiksekokul Sekreterine

A

Satinalma Is
Akisi

Talebin kargilanmasi

A 4

Tasinir iglem fisinin kisiye
imzalattiriimasi

A 4

Malzemenin kisiye teslim
edilmesi

Tasinir iglem figi

\ 4

Tuketim raporu

Ui¢ ayda bir tiketim
raporu génderilmesi

A 4

P
Midir Onayi s
Akigl

v

Giden Evrak Is
Akisi




