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1 Satin alinan ya da bagislanan mal ve malzemeye ait Tasimr islem Fisi Tasmur Kayit
(girig) diizenleme islemlerini yapmak Yetkilisi
Satin alinan ya da bagislanan mal ve malzemeye ait Tasimr islem Fisi Tasmur Kayit
(¢1kis) diizenleme islemlerini yapmak Yetkilisi
3 3’er aylik araliklarla Tiiketim Malzemeleri Listelerini Konsolide Tasmir Kayit
gorevlisine bildirmek Yetkilisi
4 Olusturulan sayim komisyonunda gorev almak, dayanikli taginirlarin Tasmir Kayit
sayimini yapmak Yetkilisi
5 Yilsonu devir islemlerini yapmak ve bunlarla ilgili evraki ve belgeyi Tasinir Kayit
diizenlemek Yetkilisi
6 Y1l sonunda Sayistay’a gonderilecek evraklart diizenleyerek konsolide Tasmur Kayit
gorevlisine iletmek Yetkilisi
7 Kullanilan ve tiiketilen mal ve malzemeleri korumak ve kullanimlarini Tasmur Kayit
takip etmek Yetkilisi
8 Ekonomik émriinii doldurmus tasinirlarin kayitlardan ¢ikarilmasi Tasmur Kayit
islemlerini yiiriitmek ve gerekli evraklart hazirlamak Yetkilisi
9 Biitce hazirlama ve siireg ile ilgili islemleri yapmak $z§1kriliirsli(aylt
10 | Zimmet listelerini hazirlamak ve giincellemek Taslr_n_r I_(aylt
Yetkilisi
Gorevi ile ilgili is ve islemlerde olusan aksakliklar1 yiiksekokul Tasinir Kayit
11 - A g
sekreterine bildirmek Yetkilisi
12 | Satin alma islemlerine yardimei olmak $Zi:(riliirsli(aylt
13 | Satin alma Islerinde yedek personel olarak gérev yapmak $as11?1_r I_(aylt
etkilisi
14 | Yiiksekokul Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak $Zi:(ri1:irsli(aylt
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